АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРНОВОДЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
5 мая 2014г.                                                                                                    № 26-п
с. Горноводяное
Дубовский район
Волгоградская область

Об   официальном сайте органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения

В целях обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения,  руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом Горноводяновского сельского поселения, 
п о с т а н о в л я ю:
1. Определить:
-  сайт органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения в сети Интернет с доменным именем 2 уровня: gornovodjanovskoe-sp.ru.
-  администрацию Горноводяновского сельского поселения - уполномоченным органом местного самоуправления по размещению информации на официальном сайте Горноводяновского сельского поселения.
1. Утвердить Перечень и периодичность размещения информации о деятельности органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет, согласно приложению № 1.
3.Утвердить Требования к технологическим, программным и  лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения в сети Интернет согласно приложению № 2.
4. Утвердить Порядок размещения информации на официальном сайте Горноводяновского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» согласно приложению № 3.
       5.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).
        6.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
        7.Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава Горноводяновского 
сельского поселения				                        	В.П.Заболотнев



Приложение № 1
 к постановлению администрации 
Горноводяновского сельского поселения
                                                                                       от  05.05.2014 №  26-п

         Перечень и периодичность размещения информации 
о деятельности органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет

	Перечень информации
	Периодичность размещения

	I. Общая информация об органах местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения (далее  - ОМС)

	1.1. Полное и сокращенное наименование ОМС, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номер телефонов структурных подразделений, «телефон доверия»
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.2. Нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности ОМС
	в течение 5-ти рабочих дней с момента информационного события

	1.3. Структура ОМС
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры ОМС

	1.4. Сведения о главе Горноводяновского сельского поселения, его заместителе, а также руководителях муниципальных учреждений и предприятий:
- фамилии, имена, отчества, сведения об их полномочиях (компетенции)
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.5. Сведения о муниципальных учреждениях и предприятиях:
- перечень муниципальных учреждений и предприятий;
- контактная информация муниципальных учреждений и предприятий (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты)
	в течение 5 рабочих дней со дня создания муниципального учреждения, предприятия

поддерживается в актуальном состоянии

	II. Информация о нормотворческой деятельности ОМС

	2.1. Нормативные правовые акты ОМС, включая сведения о внесении в них изменений и признании их утратившими силу
	поддерживается в актуальном состоянии


	2.2. Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими нормативных правовых актов ОМС
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного постановления в ОМС

	2.3. Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг 
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия

	III. Информация о текущей деятельности ОМС

	3.1. Перечень муниципальных целевых программ, заказчиком или исполнителем которых являются ОМС 
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.2. Основные сведения о результатах реализации муниципальных целевых программ.
	ежеквартально

	3.3. Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) ОМС и порядке их предоставления (исполнения)
	в сроки, установленные Постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 г. N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет"

	3.4. Планы и показатели деятельности ОМС; 
- прогноз социально-экономического развития Горноводяновского сельского поселения и его итоги; 
- ежегодный отчет о результатах деятельности ОМС
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	3.5. Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности ОМС 
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.6. Информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций, об официальных мероприятиях, организуемых ОМС, муниципальными учреждениями (заседания, встречи, брифинги, семинары, «круглые столы» и другие мероприятия).

Итоги официальных визитов, рабочих поездок, а также официальных мероприятий.

Анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий



в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий

в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий

	3.7. Тексты официальных выступлений и заявлений главы Горноводяновского сельского поселения, его заместителя, а также руководителей муниципальных учреждений
	в течение одного рабочего дня со дня выступления

	3.8. Информация о состоянии защиты населения и территории Горноводяновского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.9. Информация о результатах проверок, проведенных ОМС в пределах своих полномочий 
	не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок

	3.10. Сведения о взаимодействии ОМС с общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями:
- сведения о планируемых мероприятиях;

- сведения об итогах мероприятий 

	в течение одного дня,
предшествующего дню проведения
мероприятия

в течение одного дня со дня завершения мероприятия

	3.11. Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок для муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии

	IV. Статистическая информация о деятельности ОМС

	4.1. Сведения об использовании ОМС и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально

	4.2. Статистическая информация о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее количество участников торгов, процент экономии)
	поддерживается в актуальном состоянии

	V. Информация о кадровом обеспечении ОМС

	5.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу 
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности

	5.3. Квалификационные требования к должностям муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	поддерживается в актуальном состоянии

	VI. Сведения о работе с обращениями граждан, поступившими в ОМС

	6.1. Регламент организации работы с обращениями граждан
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка рассмотрения запросов

	6.2. Описание порядка рассмотрения 
запросов на получение информации о деятельности ОМС
	поддерживается в актуальном состоянии

	6.3. График приема граждан главой Горноводяновского сельского поселения,  заместителем главы 
	поддерживается в актуальном состоянии 

	6.4. Обзоры обращений граждан, поступивших в ОМС, включающие информацию о результатах
рассмотрения обращений и о принятых мерах
	поддерживается в актуальном состоянии

	6.5. Контактная информация по работе с обращениями граждан в ОМС (почтовый адрес, адрес местонахождения, номера справочных телефонов, факса, адрес электронной почты, графическая схема местонахождения приемной)
	поддерживается в актуальном состоянии






 Приложение № 2
 к постановлению администрации 
Горноводяновского сельского поселения
                                                                                        от 05.05.2014  №  26-п
 

ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом органов местного самоуправления Горноводяновского  сельского поселения в сети Интернет

[bookmark: sub_2001]1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом органов местного самоуправления Горноводяновского сельского поселения в сети Интернет (далее - Сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.
[bookmark: sub_2002]2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.
[bookmark: sub_2003]3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта.
[bookmark: sub_2004]4. Технологические и программные средства ведения Сайта должны обеспечивать:
[bookmark: sub_2041]а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения Сайта;
[bookmark: sub_2042]б) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;
[bookmark: sub_2043]в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
[bookmark: sub_2044]г) хранение информации, размещенной на Сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.
[bookmark: sub_2005]5. Информация на Сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.
6. При размещении информации обеспечивается её соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет.   




Приложение № 3
к постановлению администрации
Горноводяновского сельского поселения
от 05.05.2014 № 26-п 
ПОРЯДОК
размещения информации на официальном сайте Горноводяновского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет систему администрирования официального сайта Горноводяновского сельского поселения (далее - сайта):
- подготовку, представление и размещение информации о деятельности главы Горноводяновского сельского поселения, администрации Горноводяновского сельского поселения, Совета депутатов Горноводяновского сельского поселения и иных организаций (учреждений, предприятий) муниципального образования;
- права, обязанности и ответственность соответствующих должностных лиц, уполномоченных на представление (размещение) информации на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети Интернет).
2. Администрирование сайта:
- обеспечивается с использованием средств централизованного программно-технического комплекса, установленного на технической площадке Интернет-провайдера в соответствии с услугой хостинга;
- реализуется с помощью программного обеспечения, поддерживающего единую технологию ведения публикаций на сайте;
- осуществляется администратором сайта и редактором сайта.
3. Администратор сайта:
3.1. Администратором сайта является сотрудник администрации Горноводяновского сельского поселения. Администратор сайта выполняет следующие функции:
- поддерживает сайт в работоспособном состоянии и обеспечивает его доступность;
- наделяется правами доступа к системной программно-аппаратной части сервера сайта;
- осуществляет резервное копирование компонентов сайта и параметров настройки баз данных;
- проводит организационно-технические мероприятия по защите информации на сайте от несанкционированного доступа;
- осуществляет инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования сайта в случае аварийной ситуации;
- регистрирует сотрудников, обслуживающих сайт, и предоставляет права на изменение информации на сайте;
- проводит регламентные работы на сервере (замена или дополнение компонентов сайта, ведение лог-файлов архивных копий, контроль наличия свободного табличного пространства базы данных и др.);
- обеспечивает размещение информации на сайте и изменяет структуру и дизайн сайта;
- осуществляет постоянный мониторинг за состоянием системы безопасности сервисов, необходимых для корректной работы приложения, и информации на сервере (сайте);
- по мере необходимости выполняет работу по модернизации и доработке функциональных сервисов сайта;
- осуществляет внесение изменений в структуру и дизайн сайта.
4. Редактор сайта:
4.1. Редактором сайта является сотрудник(и) администрации Горноводяновского сельского поселения. Редактор сайта выполняет следующие функции:
- координирует работу по размещению информации на сайте и изменению структуры и дизайна сайта;
- осуществляет сбор, обобщение, подготовку информации к размещению на сайте на основе поступивших из Совета депутатов Горноводяновского сельского поселения и иных организаций (учреждений, предприятий) муниципального образования, информационных материалов и документов;
- обеспечивает размещение информационных материалов и документов на сайте в пределах полномочий, определенных администратором;
- контролирует своевременность и корректность размещения информации на сайте;
- готовит предложения по модернизации структуры и изменению дизайна сайта;
- поддерживает в актуальном состоянии разделы сайта;
- осуществляет координацию работы специалистов органов местного самоуправления, отвечающих за подготовку и передачу информации для размещения на сайте.
5. Для обеспечения возможности выполнять свои функции сотрудники администрации Горноводяновского сельского поселения, упомянутые в пунктах 3 - 4 настоящего Порядка, должны быть зарегистрированы администратором сайта.
5.1. Регистрация осуществляется путем присвоения должностному лицу, уполномоченному на администрирование сайта, идентификационного имени и пароля.
5.2. При регистрации сотруднику предоставляются права на выполнение операций, предусмотренных его функциями.
6. Размещение информации на сайте.
6.1. Координацию работ по размещению информации на сайте осуществляет редактор сайта:
- нормативно-правовые акты;
- информационные, справочные материалы администрации, Совета депутатов Горноводяновского сельского поселения и иных организаций (учреждений, предприятий) муниципального образования.
6.2. Размещение информации осуществляется редактором сайта на основании заявки , поданной в администрацию Горноводяновского сельского поселения. В заявке указываются:
- сведения о должностном лице, представляющем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон);
- вид информации (информационный материал (текст, таблица, фотоизображение, видеоизображение), графический материал, баннер, ссылка на информационный ресурс и т.д.);
- срок размещения информации;
- период размещения информации;
- наименование раздела (подраздела) сайта;
- действие, которое необходимо совершить с информацией (удалить, добавить, изменить и др.). В случае удаления информации в заявку включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь. В случае изменения информации в заявку включаются ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению на сайте.
6.3. Информация для размещения на сайте должна представляться в бумажном и цифровом варианте и соответствовать следующим требованиям:
- информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть представлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word или MS Excel (форматы doc, xls);
- информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных, должны быть представлены в формате MS Excel с обязательным соблюдением следующего условия: текстовая информация не должна содержать символ ";" (точка с запятой);
- допускается представление информации в форматах jpeg, gif, txt, pdf;
- не допускается представление документов в формате tif;
- допускается предоставление программных продуктов.
6.4. Редактирование (изменение) информации на сайте:
- организацию работы по редактированию информации на сайте осуществляет редактор сайта совместно с должностным лицом, заявившим о размещении информации;
- информацию, содержащую орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки, редактор сайта редактируют самостоятельно;
- в случае необходимости редактор сайта может вернуть информацию должностному лицу, представившему информацию для размещения, с целью доработки;
- редактирование информации нормативного правового характера не допускается.
6.5. Сроки размещения информации на сайте:
- срочная информация - в течение часа с момента получения заявки;
- оперативная информация - в течение рабочего дня;
- иная информация - не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявки или в иные сроки, согласованные с должностным лицом, представляющим информацию;
- после размещения информации на сайте в заявке на бумажном носителе редактором проставляется отметка об исполнении (дата и время размещения информации на сайте). Носитель информации с электронной копией документа возвращается редактором должностному лицу, представившему информацию.
7. Права, обязанность и ответственность должностных лиц, ответственных за представление и размещение информации на сайте.
7.1. Специалисты администрации обязаны:
- своевременно готовить информацию, подлежащую размещению на сайте;
- своевременно направлять заявки для размещения информации по вопросам своего ведения;
- оперативно информировать редактора сайта о неточностях или недостоверности информации, размещенной на сайте;
- исключать размещение на сайте информации ограниченного доступа.
7.2. Специалисты администрации являются ответственными за своевременное представление администратору сайта либо редактору сайта соответствующей информации, ее достоверность и полноту, а также за недопущение размещения на сайте информации ограниченного доступа.
7.3. Должностное лицо, уполномоченное на представление информации, обязано:
- соблюдать настоящий Порядок подготовки информации к размещению на сайте;
- осуществлять проверку достоверности подготовленной информации.
7.4. Специалист, уполномоченный на представление информации, является ответственным за:
- соблюдение настоящего Порядка подготовки информации к размещению на сайте;
- представление достоверной информации;
- представление информации с соблюдением интеллектуальных прав третьих лиц;
- представление сведений, не содержащих информацию ограниченного доступа.
7.5. Специалист администрации, уполномоченный на размещение информации, вправе:
- обращаться к соответствующим должностным лицам по вопросам размещения, удаления или изменения информации, размещенной в разделах (подразделах) сайта;
- отказать в размещении на сайте информации, представленной с нарушением настоящего Порядка;
- потребовать от специалистов администрации исправления ошибок и опечаток, обнаруженных в информации, представленной для размещения на сайте.
7.6. Специалист администрации, уполномоченный на размещение информации, обязан:
- обеспечить своевременное размещение информации на сайте;
- осуществлять контроль за соблюдением сроков размещения информации в разделах (подразделах) сайта в соответствии с поданной заявкой;
- проставить отметку после размещения информации на сайте в заявке на бумажном носителе об исполнении (дата и время размещения информации на сайте). Носитель информации с электронной копией документа возвращается должностному лицу, представившему информацию.
7.7. Специалист администрации, уполномоченный на размещение информации, является ответственным за:
- соблюдение настоящего Порядка при подготовке информации к размещению и ее достоверность (только в случае подготовки информации непосредственно этим должностным лицом);
- соблюдение настоящего Порядка размещения информации на сайте;
- размещение информации с соблюдением интеллектуальных прав третьих лиц и сведений, не содержащих информацию ограниченного доступа (только в случае подготовки информации непосредственно этим должностным лицом).
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